７日打ち合わせ事項

〇出欠席の確認（方法）

　　　　　１G

　　　　　２G

　　　　　３G

　　　　　４G

　　　　　※当日遅刻者への電話確認。

〇依頼

　　　　　３分間スピーチ

　　　　　質疑応答

　　　　　講師接待時の乾杯、締め

〇DVD

　　　　　操作担当　　長橋幹事

　 　　 　放映タイミング

〇会場

　　　　　机の並べ方

　　　　　前からつめて座らせる

〇役割担当

　　　　　石川サブ（受付）⇒遅刻者への確認」

　　　　　小嶋幹事（司会）

　　　　　坂井幹事（レポーター）⇒弁当かたずけ　　　　　

長橋幹事（受付）⇒DVD

〇備品

　　　　　マイク、　　ホワイトボード、　　　マジック

　　　　　プロジェクター、　　　入り口のついたて、

　　　　　『静かにお入りください』張り紙、　　　ストップウオッチ

〇司会マニュアル

　　　　　小嶋幹事が作ったマニュアルについて、意見を考えてきてください。　　

〇その他

